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1. WYKAZ SKROTOW | TERMINOW

Biuro Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Krag”

EFRROW Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
LEADER Dziatanie LEADER w PROW 2014-2020

LGD Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Lesny Krag”

LSR Lokalna Strategia Rozwoju

Operacja Projekt objety wnioskiem o dofinansowanie

Posiedzenie Posiedzenie Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Le$ny Krag”

Przewodniczacy

Przewodniczacy Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania , Lesny Krag”

Prezes Zarzadu

Prezes Zarzadu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania , Le$ny Krag”

PROW

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Rada

Organ decyzyjny LGD, do ktérego wytacznej kompetencji nalezy ocena
i wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia.

Zarzad Wojewodztwa

Zarzad Wojewddztwa, ktéry zawart z LGD umowe o warunkach i sposobie
realizacji LSR.

Wiceprzewodniczacy

Wiceprzewodniczacy Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania , Lesny
Krag”

Whiosek

Whniosek o przyznanie pomocy na operacje realizowang przez podmiot inny
niz LGD albo wniosek o przyznanie pomocy na operacje wtasng LGD.

Whioskodawca

Podmiot ubiegajgcy sie o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie reali-
zacji LSR.

Zarzad

Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania , Lesny Krag”

Ustawa RLKS

ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. 2019 poz. 1167);

ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju

Ustawa ROW
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz. U. z2020r., poz. 217 z pdin. zm.);
Harmonogram naboru wnioskow o udzielenie wsparcia na wdrazanie ope-
Harmonogram

racji w ramach LSR — zatgcznik nr 2 do umowy ramowej
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PODSTAWY PRAWNE

1 Regulacje wspadlnotowe

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. ustanawiajgce niektére ro-
dzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz.
Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str.1).

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013, str.1);

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (dz. Urz.
UE L 347z 20.12.2013, str. 487, z pdzn.zm.)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eu-
ropejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eu-
ropejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.320, z
poézn. zm.);

rozporzadzenie (WE) nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 stycznia 2002r.
ustanawiajgce ogdlne zasady i wymagania prawa zywnosciowego, powofujgcego Europejskie
Urzad ds. Bezpieczeristwa Zywnosci oraz ustanawiajgce procedury w zakresie bezpieczeristwa
zywnosci (Dz. Urz. WE L 31 z 01.02.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz.Urz. UE Polskie wydanie specjal-
ne, rozdz. 15, t. 6, str. 463, z pdzn. zm.);

2 Regulacje krajowe

rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzes$nia 2015 r. w sprawie szczego-
towych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania , Wsparcie
na wdrazanie operacji w ramach Strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2019 r., poz. 664
i 2023,z 2020 r. poz. 1555) wraz z pézn. zm.;

ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z
2019 poz. 1167) wraz z pdzn. zm.;

ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2020 poz. 217) wraz z pdzn. zm.

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci fi-
nansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020, poz. 818 ) wraz z pézn. zm.;

ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 poz. 1041);

rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatal-
nosci (PKD) (Dz.U. nr 251, poz. 1885 oraz 2009 r. Nr 59, poz. 489, 2017 poz. 2440 oraz 2020
poz. 1249);
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- Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1292, 1495, z 2020 r.
poz. 424, 1086);

- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz.1781 z
pdzin. zm.);

- ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261 z
pdin.zm.);

- ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 z pdzn. zm.);
- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 r. poz. 1145 z pdzn. zm.).

IILINFORMACJE OGOLNE

3.1 Cele i zakres opracowania procedur.

Celem twdrcéw niniejszego podrecznika jest opracowanie jednolitych, przejrzystych oraz jasnych
procedur gwarantujgcych prawidtowy przebieg procesu naboru oraz wyboru operacji, ktére przy-
czynig sie do realizacji LSR.

Niniejszy podrecznik opisuje strukture, sposéb zarzadzania, zakres odpowiedzialnosci LGD oraz
procedury przyjmowania i oceny wnioskéw o dofinansowanie operacji. W podreczniku zawarte
zostaty réwniez etapy wspotpracy LGD z Wnioskodawcami oraz pozostatymi instytucjami zaanga-
zowanymi w realizacje dziatania.

Procedury zamieszczone w niniejszym podreczniku zostaty opracowane przy zapewnieniu:

efektywnosci procesu selekgcji;

- przejrzystosci;

- rzetelnosci;

- rownego traktowania wnioskodawcow;
- bezstronnosci dokonywanej oceny;

- sprawnosci proceduralnej;

- jawnosci informacji;

ochrony danych osobowych.

Niniejsze procedury sg jawne i powszechnie dostepne dla Wnioskodawcow w formie elektronicznej
na stronie internetowej LGD www.lesnykrag.pl oraz w formie papierowej w siedzibie LGD.

3.2 Struktura organizacyjna LGD w procesie identyfikacji, naboru i oceny wnioskéw o
dofinansowanie operacji realizowanych w ramach LSR.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Krag” zostato powotane w Janowie Lubelskim przez
kilkadziesigt os6b — przedstawicieli instytucji publicznych, organizacji pozarzadowych i przedsie-
biorstw. Stowarzyszeni Lokalna Grupa Dziatania , Lesny Krag” z siedzibg w Janowie Lubelskim w dniu
2006-04-13 zostato zarejestrowane przez Sad Rejonowy — XI Wydziat Krajowego Rejestru Sgdowego w

5
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Lublinie pod numerem KRS 0000255225. Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Les$ny Krag” dziata
na obszarze siedmiu gmin: Batorz, Chrzanéw, Dzwola, Godziszéw, Janéw Lubelski, Modliborzyce, Po-
tok Wielki. Cztonkiem Stowarzyszenia jest rowniez Powiat Janowski.

WLADZAMI LGD SA:

1. Walne Zebranie Cztonkéw
2. Zarzad

3. Organ decyzyjny - Rada

4. Komisja Rewizyjna

Najwyzszg wtadzg Stowarzyszenia jest Walne Zebranie Cztonkdw, w ktérego sktad wchodzg wszyscy
partnerzy.

Partnerami Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania , Lesny Krag” sg przedstawiciele trzech sektoréw:
1. Sektor publiczny

2. Sektor gospodarczy

3. Sektor spoteczny.

Stowarzyszenie dziata na podstawie przepiséw:
1. Statutu okreslajgcego cele, organy stowarzyszenia oraz zasady dziatalnosci;

2. ustawy z 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkdw Europejskie-
go Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz. 427), roz-
porzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju ob-
szarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. Urz.
UE L 277 z21.10.2005);

3. ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261 , z
pdzn.zm.).

WEWNETRZNA STRUKTURA ORGANIZACYJNA LGD

W strukturze LGD istniejg dotychczas funkcjonujgce poszczegdlne stanowiska pracy w ramach, kto-
rych przydzielone zostaty zadania zwigzane z przyznawaniem pomocy finansowej w ramach dziatania
»Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” PROW 2014-2020.

Zadania i kompetencje poszczegdlnych struktur LGD w ramach udzielania wsparcia na operacje sg
nastepujace:

ZARZAD

- efektywne zarzadzanie pracg;

- kierowanie, koordynowanie i nadzorowanie pracy poszczegélnych pracownikéw LGD;

- zapewnienie sprawnego funkcjonowania LGD;

- reprezentowanie LGD w kontaktach z innymi instytucjami i organizacjami zaangazowanymi w reali-
zacje dziatania;

- akceptacja dokumentéw przygotowywanych przez zespoty odpowiedzialne za realizowanie zadan;


http://lgdkrasnystaw.pl/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=54&Itemid=69
http://lgdkrasnystaw.pl/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=47&Itemid=66
http://www.lgdkrasnystaw.pl/wadze/rada?phpMyAdmin=a1QXXv8T93sJI9Abu1rwec8RUt3
http://www.lgdkrasnystaw.pl/wadze/komisja-rewizyjna?phpMyAdmin=a1QXXv8T93sJI9Abu1rwec8RUt3
http://lgdkrasnystaw.pl/index.php?option=com_content&view=section&id=10&Itemid=58
http://www.lgdkrasnystaw.pl/partnerzy/publiczni?phpMyAdmin=a1QXXv8T93sJI9Abu1rwec8RUt3
http://www.lgdkrasnystaw.pl/partnerzy/gospodarczy?phpMyAdmin=a1QXXv8T93sJI9Abu1rwec8RUt3
http://www.lgdkrasnystaw.pl/partnerzy/spoeczny?phpMyAdmin=a1QXXv8T93sJI9Abu1rwec8RUt3
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- zatwierdzanie protokotfu z oceny wnioskéw przekazywanych do oceny na posiedzenie Rady;
- kontrola zarzadcza.
RADA

Organizacje wewnetrzng i tryb pracy Rady okresla Regulamin pracy Rady Stowarzyszenia LOKALNA
GRUPA DZIAtANIA ,LESNY KRAG” (Zatgcznik nr 1).

Do wytacznej kompetencji Rady nalezy wybdr operacji zgodnie z rozporzgdzeniem Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Fundu-
szu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regio-
nalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.320), ktére
maja by¢ realizowane w ramach opracowanej przez Stowarzyszenie Lokalnej Strategii Rozwoju.
Dodatkowo Rada:

whioskuje o zmiany kryteridw zgodnosci operacji z LSR lub lokalnych kryteriow wyboru operacji w
LSR;

opiniuje zmiany w umowie Beneficjentem w zakresie zgodnosci z LSR;

uczestniczy w procedurze odwotawczej- dokonuje autokontroli ocenianych wnioskdéw;

opiniuje inne sprawy wnioskowane przez Zarzad;

whnioskuje do Zarzadu i walnego Zebrania Cztonkéw w sprawach dotyczacych biezgcej dziatalnosci
LGD oraz realizacji LSR.

Cztonkowie Rady sg wybierani przez Walne Zebranie Cztonkdéw LGD sposrdd cztonkdédw Stowarzysze-
nia.

3.3 Ochrona danych osobowych.

LGD zobowigzana jest przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z obowigzkami wynikajgcymi z przepisow
prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepisdw rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/678 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L119, z dnia 4 maja str. 1, z pdzn. zm.)

Do przetwarzania danych mogg by¢ dopuszczone wytacznie osoby posiadajgce upowaznienie nadane
przez Zarzad LGD (Zatqgcznik nr 2), ktdre zapewni kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez
kogo zostaty do zbioru wprowadzone oraz komu sg przekazywane.

LGD prowadzi ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, ktéra zawiera:

- numer upowaznienia,
- imie i nazwisko osoby upowaznionej,
- date nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
- identyfikator jezeli dane sg przetwarzane w systemie informatycznym.
Ewidencja stanowi Zatgcznik nr 3.
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Dodatkowo pracownicy LGD podpisujg oswiadczenia, w ktdrych zobowigzujg sie do zachowania w
tajemnicy wszelkich danych osobowych do ktérych uzyskali dostep w zwigzku z wykonywaniem przez
nich obowigzkéw stuzbowych (Zatqcznik nr 4).

LGD zapewnia wfasciwe warunki organizacyjno — techniczne, ktére gwarantujg bezpieczenstwo da-
nych osobowych.

Dokumentacja zawierajgca dane osobowe przechowywana jest w pomieszczeniach, do ktérych do-
step maja tylko upowaznione osoby. Komputery, na ktérych pracujg osoby upowaznione zabezpie-
czone sg hastem.

3.4 Polityka przejrzystosci, poufnosci, bezstronnosci.

LGD prowadzi na kazdym etapie naboru oraz oceny polityke przejrzystosci, poufnosci oraz bezstron-
nosci. Szczegdtowe zapisy zawarte zostaty poszczegdlnych punktach niniejszego podrecznika.

Polityka przejrzystosci realizowana bedzie na kazdym etapie oceny fiszek i wnioskéw o dofinansowa-
nie operacji przez zamieszczanie na stronie internetowej LGD informacji o naborach, list wnioskow
ocenionych, protokotéw z posiedzen Rady itp.

LGD zobowigzana jest do niezatrudniania na podstawie uméw o prace lub umdéw cywilnoprawnych,
ktérych przedmiotem jest wykonywanie obowigzkéw zwigzanych z funkcjonowaniem biura LGD, oséb
Swiadczacych odptatne doradztwo na rzecz podmiotéw ubiegajgcych sie o wsparcie realizacji operacji
w ramach LSR lub bedacych cztonkami Rady.

3.5 Archiwizacja.

LGD zobowigzana jest do przechowywania dokumentdw dotyczgcych wyboru i realizacji LSR, w tym
dokumentacji zwigzanej z oceng, wyborem i ustaleniem kwoty wsparcia na operacje z zachowa-
niem nalezytej starannosci.

LGD przechowuje réwniez archiwalne ogtoszenia o naborach wnioskéw. LGD zobowigzana jest do
przechowywania ww. dokumentdéw nie krécej niz do dnia 31 grudnia 2028 r.

W przypadku, gdy dokumenty przechowywane sg poza siedzibg LGD jest ona zobowigzana do pisem-
nego poinformowania Zarzagdu Wojewddztwa o miejscu przechowywania dokumentéw w terminie 14
dni od dnia zawarcia umowy warunkach i sposobie realizacji LSR.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentdw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzesta-
nia dziatalnosci przed 31.12.2028 r. LGD zobowigzana jest do pisemnego poinformowania Zarzadu
Wojewddztwa o miejscu archiwizacji dokumentdéw, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmiany.

IV. NABOR | WYBOR WNIOSKOW O UDZIELENIE WSPARCIA NA OPERACJE W RA-
MACH LSR

Nabor i ocena wnioskow o dofinansowanie operacji w ramach LSR odbywac sie bedzie z zastosowa-
niem procedury wyboru wnioskéw ztozonej z trzech etapdéw:
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a) etapu naboru i wstepnej oceny wnioskéw o dofinansowanie operacji (etap ten dokonywany jest
przez pracownikéw Biura LGD)

b) etapu oceny zgodnosci z LSR w tym z PROW i kryteriami lokalnymi (tryb konkursowy dokonywany
przez Rade);

c) etapu oceny merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie operacji (etap ten dokonywany jest przez
Zarzad Wojewddztwa).

4.1. Doradztwo

Kazdemu potencjalnemu Whnioskodawcy przystuguje bezptatne doradztwo w biurze LGD odnosnie
planowanej do realizacji operacji wniosek o dofinansowanie operacji) po uzgodnieniu terminu spo-
tkania z pracownikiem LGD.

Etap doradztwa nie ma mocy wigzacej, tzn. nie decyduje o negatywnej lub pozytywnej ocenie sktada-
nego na dalszym etapie konkursu wniosku o dofinansowanie operacji.

Przeprowadzenie doradztwa potwierdzane jest ztozeniem podpisu przez potencjalnego Wnioskodaw-
ce na karcie realizacji indywidualnego doradztwa (Zafqcznik nr 5).

Pracownik LGD udzielajgcy doradztwa zobowigzany jest do uzupetniania na biezgco Rejestru udzielo-
nego doradztwa (Zatgcznik nr 6).

4.2.0pis procedury naboru i oceny wnioskow o dofinansowanie operac;ji.

LGD przeprowadza wybdr wnioskédw o dofinansowanie operacji na podstawie obowigzujgcych aktéw
prawnych, wytycznych, regulamindw oraz niniejszych procedur.

NABOR | REJESTRACJA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE OPERACII.

LGD dopuszcza jedynie konkursy zamkniete, w ktérych okresla sie date i godzine otwarcia oraz za-
mkniecia konkursu.

Ogtaszanie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie z art. 19 ustawy o RLKS.

LGD ma mozliwos$é ogtoszenia naboru jedynie w sytuacji, gdy nie zostaty osiggniete zaktadane przez
LGD w LSR wskazniki i ich wartosci, dla celéw i przedsiewzie¢ dotyczacych planowanego naboru.

LGD przed rozpoczeciem procedury uzgadniania terminu naboru wnioskéw zwraca sie do Zarzadu
Wojewddztwa z prosbg o wskazanie wysokosci dostepnych w ramach poddziatania srodkow finanso-
wych.

Ustalenie wysokosci dostepnych $rodkéw finansowych na nabory wnioskéw o przyznanie pomocy
bedzie przeprowadzone z odpowiednim wyprzedzeniem w celu zachowania terminéw o ktérych mo-
wa w art. 19 ust. 2 ustawy o RLKS.

Powyzszy wymog nie dotyczy przypadku ogtaszania pierwszego naboru wnioskdw w ramach poddzia-
tania. Jezeli LGD po raz pierwszy ogtasza jednoczesnie kilka naborow — suma limitéow srodkow wska-
zanych w ogtoszeniach naboru wnioskéw o przyznanie pomocy na operacje realizowane przez pod-
mioty inne niz LGD nie moze przekroczy¢ indykatywnego limitu dostepnego w ramach LSR.
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Przy okreslaniu dostepnych $rodkéw finansowych uwzglednia sie réznice pomiedzy:

srodkami finansowymi na wdrazanie LSR, z uwzglednieniem kwoty zastosowanych sankcji lub
przyznanych bonuséw, o ktérych mowa w § 8 umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR,

a kwota z ogtoszen o naborach wnioskéw, z uwzglednieniem kwoty oszczednosci w ramach
przeprowadzonych naboréw, obejmujacych:

a) niewykorzystane kwoty z ogtoszen, uwzgledniajgce rowniez kwoty z wnioskdw rozpatrzonych ne-
gatywnie lub wycofanych, jesli miaty wptyw na wykorzystanie limitu z ogtoszenia,

b) réznice miedzy kwotg przyznang przez LGD a kwotg z umowy okreslong w wyniku przeprowa-
dzonej kontroli administracyjne;j,

c) rdéznice wynikajgce ze zmiany umow skutkujgcych zmniejszeniem kwoty pomocy,
d) kwoty wynikajgce z rozwigzanych umow,

e) réznice miedzy kwotg z umowy a kwotg wyptacong w wyniku kontroli administracyjnej wniosku o
ptatnos¢,

f) kwoty z przeprowadzonych postepowan windykacyjnych lub dokonanych przez beneficjentéow
zwrotow.

- oraz kwotg srodkéw przeznaczonych w ramach LSR dla spraw przywroconych do weryfikacji po
pozytywnym rozpatrzeniu protestu (jezeli nie byty dostepne srodki w ramach naboru, w ktérym
zostat ztozony wniosek objety procedurg protestu).

Po uzyskaniu od ZW informacji na temat dostepnych $rodkdéw, LGD na podstawie tych informacji
ustala limit naboru (jezeli LGD przewalutowato LSR na euro, to limit ten ustala w walucie euro). W
celu ogtoszenia naboru LGD wystepuje do ZW o uzgodnienie terminu tego naboru, ktéry musi by¢
zgodny z harmonogramem. Ponadto, jezeli w zwigzku z podanymi przez ZW informacjami na temat
dostepnych srodkdéw lub tez z powodu decyzji LGD o alokacji na konkretny nabdr, zmianie ulegaja
kwoty przedstawione w harmonogramie lub termin realizacji danego naboru, LGD wystepujac do ZW
o uzgodnienie terminu naboru przekazuje zaktualizowany harmonogram. LGD otrzymujgc informacje
zwrotng o uzgodnieniu terminu naboru dostaje rowniez informacje o uzgodnieniu harmonogramu.

LGD nie p6zniej niz na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia terminu naboru wnioskéw
informuje drogg pisemng Zarzad Wojewddztwa o planowanym terminie naboru.

W przypadku koniecznos$ci wprowadzenia dodatkowych warunkéw wyboru operacji, o ktédrych mowa
w art. 18a ust. 1 ustawy RLKS, LGD wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa o uzgodnienie tych warun-
kow najpdzniej w dniu, w ktéorym wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskdw. Warunki te
zgodnie z art. 18a ust. 2 ustawy o RLKS nie mogg by¢ sprzeczne z kryteriami wyboru operacji okreslo-
nymi w LSR.

W przypadku akceptacji przez Zarzad Wojewddztwa zaproponowanego terminu, LGD nie wczesniej
niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru wnioskéw za-
mieszcza ogtoszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje zgodnie z przyjetym
przez LGD Harmonogramem (Zatgcznik nr 7 - wzdr ogtoszenia o naborze) w szczegélnosci na swojej
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stronie internetowej i tablicy ogtoszen w siedzibie LGD (ze wskazaniem daty publikacji
dzien/miesigc/rok).

LGD moze zamiescié takie ogtoszenie takze w prasie o zasiegu lokalnym obejmujgcym obszar dziatania
LGD, na tablicach ogtoszen oraz stronach internetowych gmin bedacych cztonkami LGD.

Zamieszczone ogtoszenia o naborach bedg archiwizowane, nie krécej niz do 31 grudnia 2028 roku.

LGD numeruje kolejno ogtoszenia o naborach w nastepujgcy sposdb- kolejny numer ogtoszenia/rok.
(np. nr 1/2016, nr 2/2016, itd., a w przypadku, gdy nabdr bedzie przeprowadzony na przetomie
dwach lat (np. 2016r./2017r.) ogtoszenie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy powinno otrzymac
numer 1/2017).

Ogtoszenie o naborze wnioskdw o udzielenie wsparcia na operacje zawiera:
termin i miejsce sktadania wnioskdw - nie kroétszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni;
tryb sktadania wnioskéw
formy wsparcia;
zakres tematyczny operacji (jezeli dotyczy) uszczegétowiony poprzez odwotanie do zakreséw
operacji, o ktérych mowa w § 2 rozporzadzenia LSR;
warunki udzielenia wsparcia - obowigzujgce w ramach naboru;
- obowigzujgce w ramach naboru lokalne kryteria wyboru operacji wraz z opisem i zasadami przy-

znawania punktéw oraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest warun-
kiem wyboru operacji

informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteridw wyboru operacji - sporzagdzong w formie listy dokumentéw;

wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru;

informacje o dodatkowych warunkach udzielenia wsparcia obowigzujgcych w ramach danego
naboru;

wskazanie wysokosci pomocy/wartosci premii

wskazanie intensywnosci pomocy;

informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza
whniosku o ptatnos$¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

Okreslenie planowanych do osiggniecia celdw, przedsiewzie¢ oraz wskaznikéw — w formie za-
tacznika do ogtoszenia.

LGD, najpdzniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze, zamieszcza na swojej
stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych zawierajgcy w szczegdlnosci wszelkie nie-
zbedne informacje na temat organizowanego naboru, obowigzujgce w LGD procedury i kryteria wy-
boru operacji i ich opis oraz wzory obowigzujgcych formularzy. Powyzsze dokumenty sg takze do-
stepne w Biurze LGD.
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Po zamieszczeniu ogtoszenia nie ma mozliwosci zmiany jego tresci oraz kryteridw wyboru operacji i
ustalonych w odniesieniu do naboru warunkéw wyboru operacji.

LGD zamieszcza na stronie rowniez tabele zawierajacg planowane do osiggniecia wskazniki (Zatgcznik
nr 28).

W uzasadnionych sytuacjach po konsultacji z ZW, LGD ma prawo uniewazni¢ ogtoszony nabér do dnia
rozpoczecia terminu przyjmowania wnioskéow. W takim przypadku LGD przekazuje do publicznej wia-
domosci informacje o uniewaznieniu naboru z podaniem przyczyny za pomoca takich samych srod-
kow przekazu, za pomocg ktérych zostata przekazana informacja o naborze.

Wszystkie ogtoszenia o naborach wnioskdw o przyznanie pomocy przeprowadzonych w ramach per-
spektywy 2014-2020 do konca 2028 roku sg archiwizowanie na stronie internetowej LGD w sposdb
umozliwiajgcy przegladanie ich tresci.

SKEADANIE WNIOSKOW

Whniosek o udzielenie wsparcia na operacje sktada sie w punkcie naboru wnioskéw, ktérego miejsce
zostato wskazane w ogtoszeniu o naborze.

Whniosek wraz z zatgcznikami musi by¢ dostarczony:

-osobiscie, albo
- przez petnomocnika, albo
- przez osobe upowazniona.

Whioski dostarczone w inny sposdb (np. faksem, pocztg elektroniczng, pocztg tradycyjng) lub dostar-
czone na inny adres nie bedg rozpatrywane.

W kazdym z powyzszych przypadkéw decyduje data i godzina wptywu wniosku do punktu naboru
wskazanego w ogtoszeniu.

Whnioski ztozone przed dniem rozpoczecia naboru i po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg roz-
patrywane i bedg odsytane pocztg za potwierdzeniem odbioru do Wnioskodawcy w terminie 4 dni od
dnia zakoriczenia naboru wnioskow.

Whiosek na obowigzujgcym formularzu wraz w kompletem wymaganych zatgcznikdéw sktadany jest w
punkcie naboru wnioskéw w dwdch egzemplarzach w wersji papierowej oraz w wers;ji elektronicznej
na nos$niku elektronicznym (ptyta CD).

Whiosek wraz z zatgcznikami powinien by¢ wypetniony elektronicznie, w jezyku polskim, wydrukowa-
ny i podpisany przez osoby uprawnione.

Whiosek wraz z zatgcznikami nalezy ztozyé w sposéb uniemozliwiajgcy ich samoistng dekompletacje
tj. np.: w skoroszycie, segregatorze itp.

Jesli Wnioskodawca zatacza kopie dokumentédw muszg byé one potwierdzone za zgodnos¢ z orygina-
tem przez pracownika LGD, Zarzad Wojewddztwa lub podmiot, ktéry wydat dokument lub notariusza.

LGD moze dopusci¢ sktadanie wniosku oraz dokumentéw dotgczonych do wniosku w formie przewidzianej w
art. 42b ust. 1 ustawy ROW

12
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PRACOWNIK PUNKTU NABORU WNIOSKOW:

- potwierdza za zgodnos$¢ oryginatem kopie dokumentéw Whnioskodawcy niezbedne do dofaczenia do
whniosku o dofinansowanie operacji (na prosbe Wnioskodawcy i po przedstawieniu przez niego orygi-
natu dokumentu);

- sprawdza czy wniosek jest ztozony do wtasciwego punktu oraz w odpowiedzi na dany konkurs;

- w dniu przyjecia wniosku wydaje opatrzong pieczecig LGD kserokopie pierwszej strony wniosku wraz
z podpisanym przez siebie potwierdzeniem ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia zawierajgcym in-
dywidualny numer wniosku, date i godzine ztozenia wniosku oraz liczbe dostarczonych z wnioskiem
zatacznikoéw (Zatqcznik nr 8);

- rejestruje wniosek (przystawia pieczeé¢ wptywu wraz z datg i godzing wptywu) na pierwszej stronie
whniosku;

- nanosi ztozenie wniosku na prowadzone przez LGD Zestawienie ztozonych wnioskéw (Zatgcznik nr
9);
- przekazuje Zestawienie ztozonych wnioskéw wraz z wnioskami najpdzniej w terminie 2 dni robo-

czych od daty zamkniecia konkursu do Sekcji Wstepnej Oceny.

Pracownik punktu naboru wnioskéw nadaje indywidualny numer wniosku o udzielenie dofinansowa-
nia na operacje w nastepujacy sposob: kolejny numer wniosku/numer podziatania/numer ogtosze-
nia/rok.

Osoba sktadajgca wniosek potwierdza ztozenie wniosku wtasnorecznym podpisem na Zestawieniu
ztozonych wnioskow (Zatqcznik nr 9);

WYCOFANIE ZtOZONEGO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE OPERACII

Na pisemng prosbe Wnioskodawcy istnieje mozliwos¢ wycofania wniosku bez podania przyczyny na
kazdym etapie oceny. LGD moze zwrdci¢ Wnioskodawcy bezposrednio lub korespondencyjnie jeden
egzemplarz wniosku wraz z zatgcznikami. Drugi egzemplarz przechowywany jest w LGD waz z orygina-
tem pisma z prosbg o wycofanie.

Whniosek skutecznie wycofany nie wywotuje skutkdw prawnych, a podmiot ktéry wycofat wniosek
traktowany jest jakby tego wniosku nie ztozyt.

Podmiot, ktéry w trakcie trwania naboru skutecznie wycofat wniosek, ma mozliwos¢ ztozenia nowego
wniosku w ramach tego samego naboru do dnia uptywu terminu na sktadanie wnioskéw

WEZWANIE DO ZtOZENIA DOKUMENTOW I/LUB WYJASNIEN

1. Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosé¢, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD konieczne
jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentdw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o to wsparcie do ztoze-
nia tych wyjasnien lub dokumentéw.

2. Wezwanie, o ktorym mowa w pkt. 1, nie wydtuza terminu okreslonego na dokonanie przez LGD
oceny zgodnosci operacji z LSR, wybor operacji i ustalenie kwoty wsparcia.
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. Podmiot ubiegajacy sie o wsparcie, na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spotecznosé, jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia
niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgod-
nie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, kté-
ry z tego faktu wywodzi skutki prawne.

. Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw ma miejsce co naj-

mniej w przypadku, gdy:

a. dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz
whnioskodawca go zatgcza oraz;

b. dany dokument nie zostat zataczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we
whniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;

c. informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg rozbiezne.

. Wezwanie ma forme pisma ze wskazaniem brakujgcych dokumentoéw i/lub zakresem wyjasnien.

. Biuro LGD informuje Wnioskodawce telefonicznie o koniecznosci odbioru pisma w terminie 3 dni

roboczych od dnia poinformowania. Z rozmowy telefonicznej sporzadzana jest notatka.

. Termin na ztozenie brakujacych dokumentéw i/lub wyjasniern wynosi 3 dni robocze od dnia ode-

brania wezwania.

. Na prosbe Whnioskodawcy pismo moze by¢ przestane drogg elektroniczng, przy czym termin, o

ktérym mowa w pkt. 7 liczony jest od dnia wystania pisma na wskazany adres poczty elektronicz-
nej.

. W przypadku braku mozliwosci kontaktu telefonicznego z Wnioskodawcg LGD dostarcza pismo w

inny skuteczny sposob.

W przypadku nie dotrzymania terminu wskazanego w pkt. 7, LGD rozpatruje sprawe na podstawie
dokumentéw ztozonych pierwotnie w LGD.

LGD moze wezwaé Wnioskodawce do ztozenia dokumentéw lub wyjasnien jednokrotnie.

OCENA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE OPERACII

LGD w terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o dofi-

nansowanie operacji, dokonuje ich oceny .

Proces oceny sktada sie z nastepujgcych czesci:

a) czes¢ | —wstepna ocena wniosku - przeprowadzana przez pracownikow Biura LGD
b) czes$¢ Il — ocena zgodnosci z LSR w tym z PROW - przeprowadzana przez Rade

c) czesé lll — ocena wg lokalnych kryteriéw wyboru - przeprowadzana przez Rade

1 CZESC —~WSTEPNA OCENA WNIOSKU
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Whniosek weryfikowany jest przez pracownikéw LGD, ktérzy dokonujg oceny wnioskdw w oparciu o
Karte Wstepnej Oceny (Zatgcznik nr 10) zgodnie z zasadg 2 par oczu.

Pracownik LGD przed przystgpieniem do oceny wniosku jest zobowigzany podpisaé deklaracje bez-
stronnosci w stosunku do ocenianego przez siebie wniosku znajdujacg sie na Karcie Wstepnej Oceny
(Zatqcznik nr 10).

Pracownicy LGD sprawdzaja czy:

- whniosek zostat ztozony w terminie i miejscu naboru wnioskéw wskazanym w ogtoszeniu o na-
borze wnioskdw o przyznanie pomocy;

- operacja jest zgodna z zakresem tematycznym wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw
0 przyznanie pomocy;

- operacja przyczyni sie do realizacji celu gtéwnego i celdw szczegétowych LSR poprzez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikéw

- operacja jest zgodna Programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operacji,
zgodnosci z forma wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy
(refundacja albo ryczatt - premia), zgodnosci z warunkami wyboru operacji obowigzujacymi w
ramach naboru i wskazanymi w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy (o ile
zostaty okreslone).

Whniosek, ktéry nie spetnia ww. warunkdw jest odrzucany i nie podlega ocenie zgodnosci
z LSR oraz wg lokalnych kryteriéw wyboru.

Pracownicy LGD bioracy udziat w | czesci oceny sporzadzajg protokét z oceny (Zatqcznik nr 11), ktéry
jest zatwierdzany przez Zarzad LGD.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu nie spetnienia ww. kryteridéw pracownik LGD przygoto-
wuje pismo o odrzuceniu wniosku z powodu nie spetnienia warunkow (Zatgcznik nr 12).

Whioski spetniajgce warunki zostajg przekazane przez pracownikéw LGD do kolejnego etapu oceny
przeprowadzanego przez Rade LGD zgodnie z protokotem przekazania wnioskéw (Zatgcznik nr 13).

CZESC Il - OCENA ZGODNOSCI Z LSR W TYM Z PROW

Rada dokonuje wyboru operacji sposrod wnioskow, ktdre pozytywnie przeszty wstepng ocene.

Rada Stowarzyszenia LGD pracuje w oparciu o Regulamin Pracy Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania ,Lesny Krag” stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego podrecznika.

Posiedzenie Rady zwotywane jest przez Przewodniczgcego Rady LGD po uzgodnieniu miejsca, terminu
oraz porzadku posiedzenia z Zarzagdem LGD.

W przypadku duzej ilosci wnioskdw Przewodniczacy Rady LGD moze zwotaé posiedzenie trwajgce dwa
lub wiecej dni.

Wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu Rady przed otwarciem posiedzenia potwierdzajg swoja
obecnos$¢ podpisem na liscie obecnosci.

Wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu Rady podpisujg deklaracje bezstronnosci i poufnosci
stanowigca zatgcznik nr 14.
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Ocena kazdego z wnioskéw dokonywana jest przez dwie osoby wybrane losowo przez Przewodniczg-
cego lub Wiceprzewodniczgcego, z dwéch réznych sektoréw sposréd Cztonkéw Rady obecnych na
posiedzeniu.
Kazdy Cztonek Rady przed przystgpieniem do oceny wniosku jest zobowigzany podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci w stosunku do ocenianego przez siebie wniosku znajdujgcg sie na Kartach Oceny Zgod-
nosci Operacji z LSR (Zatgcznik nr 15 lub 15a lub 15b) - czes¢ | Karty oceny.

Przed rozpoczeciem oceny Sekretarz Rady sporzadza liste Cztonkdéw Rady, ktérzy stwierdzili
mozliwo$¢ ztamania zasady bezstronnosci wraz ze wskazaniem, ktérego wniosku to dotyczy (Zatqcz-
nik nr 16).

Cztonkowie Rady przystepujg do weryfikacji zgodnosci operacji z PROW - czes¢ Il Karty oceny (Zatgcz-
nik nr 15 lub 15a lub 15b)

Po weryfikacji zgodnosci operacji z PROW Cztonek Rady dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR
(czes¢ Ill Karty oceny).

Przy dokonywaniu oceny zgodnosci operacji z LSR Cztonkowie Rady nie przyznajg punktéw, lecz
stwierdzajg zgodnos¢ operacji z:

- celem ogdlnym,

- celami szczegbétowymi, oraz

-przewidywanymi przedsiewzieciami okre$lonymi w LSR.

Whniosek uznaje sie za zgodny z LSR jezeli jednoczesnie spetnia trzy warunki:
- jest zgodny z celem ogdlnym LSR;

- jest zgodny z minimum jednym celem szczegétowym LSR,

- jest zgodny z minimum jednym przedsiewzieciem okreslonym w LSR.

Whniosek niezgodny z LSR w tym z PROW nie podlega dalszej ocenie i zostaje odrzucony.

111 CZESC - OCENA WG LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU

W przypadku uznania wniosku za zgodny z LSR w tym z PROW Cztonkowie Rady dokonujg oceny
wniosku wedtug lokalnych kryteriow LSR w tym kryteriow na podstawie, ktérych ocenia sie uzasad-
nienie realizacji operacji w ramach LSR wypetniajac czes¢ IV Karty oceny.

ZASADY PUNKTACII
Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktédw. Ocena poszczegdlnych kryteriéw do-

konywana jest w skali od 1 do 20.

Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie 120 punktéw ( w przypadku operacji zwigzanych z po-
dejmowaniem lub rozwijaniem dziatalnosci gospodarczej) lub 130 punktéw (w przypadku pozosta-
tych operaciji).

Koncowa ocena wniosku stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonywanych przez dwdch Cztonkdéw
Rady.
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W przypadku, gdy réznica punktowa pomiedzy ocenami dwéch Cztonkédw Rady wynosi co najmniej
15% (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosié co najmniej 20% ogdlnej sumy punk-
tow), wniosek poddawany jest dodatkowe] ocenie, ktérg przeprowadza trzeci Cztonek Rady, wybrany
losowo przez Przewodniczgcego/Wiceprzewodniczgcego Rady. Ocena tej osoby stanowi wdwczas
ostateczng ocene wniosku.

Whioski, ktére otrzymaty mniej niz 20% punktéw nie sg rekomendowane do udzielenia wsparcia.

Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia wy-
stawionej oceny koricowej. Dokonanie oceny na Karcie oceny wniosku Cztonek Rady potwierdza wta-
snorecznym podpisem.

Wypetnione i podpisane karty oceny przekazywane sg Przewodniczgcemu Rady.

Przewodniczgcy Rady dokonuje sprawdzenia kart co najmniej w zakresie wypetnienia wszystkich wy-
maganych pél, prawidtowego podsumowania przyznanej punktacji i ztozenia podpisu przez dokonujg-
cego oceny.

W przypadku stwierdzenia btedéw/brakéw oceniajacy na wezwanie Przewodniczgcego Rady dokonu-
je stosownych uzupetnien/korekt.

Poprawek na karcie oceny dokonuje sie poprzez skreslenie i zaparafowanie w miejscu skreslenia.

Po zakonczeniu oceny wszystkich operacji tworzona jest wstepna lista rankingowa wnioskédw w kolej-
nosci od najwiekszej do najmniejszej liczby punktow.

USTALENIE KWOTY WSPARCIA

Po zakonczeniu oceny wg kryteriow wyboru Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych (nie dotyczy podejmowania dziatalnosci gospodarczej), odbywa sie przez sprawdze-
nie czy:

a. prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywnos¢ pomocy okreslong dla danej grupy bene-
ficjentéw w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR

b. prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogtoszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomo-
cy maksymalng kwote pomocy np. dla danego typu operacji/rodzaju dziatalnosci gospodarczej, w
granicach okreslonych przepisami § 15 rozporzgdzenia LSR - fakultatywnie,

c. kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztéw kwalifikowalnych operacji -
fakultatywnie. Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku polega¢ bedzie na sprawdzeniu, czy
koszty kwalifikowalne okreslone we wniosku o przyznanie pomocy sg zgodne z zakresem kosztow
kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczgcymi kwalifikowalnosci okreslonymi w rozporzadzeniu LSR.

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot ubiega-
jacy sie o przyznanie pomocy bedzie przekracza¢:

a. kwote pomocy ustalong przez Rade, lub
b. maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub

c. dostepne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020)

Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.
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W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku obnizenia wysokosci kosztow w
drodze badania racjonalnosci kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.

W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie
srodkéw wskazanych w ogtoszeniu Rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujacego,
ze dana operacja zmiesci sie w limicie srodkéw wskazanych w ogtoszeniu. W takim przypadku prze-
prowadza sie analize deklaracji podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy w celu ogranicze-
nia ryzyka wystepowania efektu deadweight. Wynik analizy odnotowuje sie w protokole.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii (dotyczy podejmowania
dziatalnosci gospodarczej), odbywa sie przez sprawdzenie czy prawidtowo zastosowano odpowiednig
wskazang w LSR warto$¢ premii.

Jesdli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej w LSR Rada ustali kwote wsparcia na
poziomie okreslonym w LSR.

W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczgcy Rady moze wyznaczy¢ sposréd cztonkédw Rady ze-
spot lub zespoty, ktére dokonajg analizy kwoty wsparcia podanej we wniosku zgodnie z powyzszymi
postanowieniami.

Obliczona przez cztonkdw zespotu/zespotéw kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej z operacji,
poddawana jest pod gtosowanie Rady. Kwote wsparcia obliczong przez zespot/zespoty uwaza sie za
nalezng, jezeli zwykta wiekszos¢ gtosujgcych cztonkéw Rady opowie sie za jej zatwierdzeniem.

W przypadku, gdy ustalona przez zespot/zespoty kwota wsparcia nie zostata zatwierdzona, ustalong
kwote weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowang kwote wsparcia poddaje sie po-
nownie pod gtosowanie.

Czynnos¢ ustalania kwoty wsparcia i wysokosci premii, w tym wyniki gtosowania, odnotowuje sie w
protokole z oceny i wyboru operacji.

Ustalone kwoty wsparcia odnotowuje sie réwniez na liScie operacji ocenionych wg kryteriéw wyboru.

PODJECIE UCHWAL
Rada LGD podejmuje oddzielng uchwate w sprawie wyboru dla kazdego wniosku o dofinansowanie

operacji w gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig gtoséw.

Cztonek Rady, ktory wytaczyt sie z wyboru wniosku z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu interesu nie
bierze udziatu w catym procesie wyboru danego wniosku. Jednoczesnie jest zobowigzany opusci¢ sale
w momencie gtosowania nad wyborem wniosku.

Po zakoriczonej ocenie sporzgdzana jest lista wnioskdw ocenionych uszeregowana wedtug kolejnosci
ustalonej na podstawie liczby punktéw uzyskanych w ramach oceny przeprowadzonej wedtug kryte-
ridw wyboru operacji okreslonych w LSR i wskazanych w ogtoszeniu.

Oddzielnie sporzadza sie liste operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskow o przyznanie pomo-
cy oraz zgodnych z LSR (Zatgcznik nr 17) oraz liste operacji wybranych/niewybranych do dofinanso-
wania (Zatgcznik nr 18).

Whnioski uszeregowane s3 na liscie operacji wybranych do dofinansowania w kolejnosci malejacej
liczby uzyskanych punktéw w procesie oceny.
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W sytuacji, gdy kilka wnioskéw zdobedzie takg samg liczbe punktéw o pierwszenstwie na liScie rankingowej
bedzie decydowad kolejno:

a) Data ztozenia wniosku
b) Godzina ztozenia wniosku

Rada LGD przyjmuje liste operacji wybranych do dofinansowania w formie uchwaty w gtosowaniu
jawnym. Przyjecie listy zapada zwyktg wiekszoscig gtoséw przy obecnosci, co najmniej potowy czton-
kow Rady.

Po zakonczeniu oceny wnioskow przez Rade LGD, Sekretarz Rady sporzadza protokdt z posiedzenia
Rady LGD zawierajacy:

- terminy i miejsce posiedzenia,
- podpisane listy obecnosci cztonkéw Rady;

- deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkich cztonkéw Rady biorgcych
udziat w posiedzeniu Rady;

- zestawienie wnioskdw wraz ze wskazaniem cztonkédw Rady dokonujacych ich oceny;
- informacje o wyfaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw;
- informacje na temat wnioskédw odrzuconych wraz z uzasadnieniem;

- Karty Oceny Wnioskédw wraz z deklaracjami bezstronnosci wypetnione i podpisane przez
cztonkdw Rady, ktdrzy przeprowadzali ocene wnioskow;

- liste operacji zgodnych z LSR (w tym z Programem),
- liste operacji wybranych do dofinansowania.

Protokét i listy podpisuje Przewodniczacy Rady/Wiceprzewodniczacy (Zatgcznik nr 19 - Protokoét z
posiedzenia Rady LGD).

INFORMACJA DLA WNIOSKODAWCOW

1. Po zakonczeniu wyboru operacji LGD przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje o wyniku
oceny zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez
jego operacje kryteriéw wyboru operacji wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw
otrzymanych przez operacje. LGD informuje takze o ustalonej kwocie wsparcia. (Zatgcznik nr 20 -
W?zér pisma o wynikach oceny).

2. Pisma o wynikach oceny podpisywane sg przez Prezesa Zarzadu LGD.

3. W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji, informacja zawiera dodatkowo wskazanie, czy
w dniu przekazania wnioskéw ztozonych w danym naborze do ZW operacja miesci sie w limicie
srodkdéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21
ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS. Jezeli LGD przewalutowata LSR z PLN na EUR, to przyjmuje wartos¢ limitu
w walucie PLN, przeliczajgc wskazany w ogfoszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy limit
srodkow w walucie EUR po kursie statym 4,0 PLN/EUR. Jednoczesnie LGD informuje wnioskodawce
o tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR, ktéry zostanie przeliczony przez ZW po kursie

biezgcym (kurs wymiany euro do ztotego, publikowany przez Europejski Bank Centralny (EBC) z
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przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc dokonania
obliczen).

. Od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, albo nieuzyskania przez operacje wymaganej mi-
nimalnej ilosci punktéw, albo od wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci sie w li-
micie $Srodkow wskazanym w ogfoszeniu o naborze wnioskodawcy, albo od ustalenia przez LGD
kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana przystuguje prawo wniesienia protestu, a informacja za-
wiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu.

5. Pouczenie, o ktérym mowa w pkt. 4, okredla:

a. termin, w jakim protest moze by¢ wniesiony;
b. instytucje, do ktdrej nalezy wniesc¢ protest i za posrednictwem ktérej nalezy wniesé protest;
c. wymogi formalne protestu:

- zachowania formy pisemnej;

- oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

- oznaczenia Wnioskodawcy;

- wskazania numeru nadanego wnioskowi;

- wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnosci operacji z LSR,
jezeli protest wnoszony jest od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, wraz z uzasad-
nieniem;

- wskazania kryteriéw wyboru operacji, z ktdrych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem,

- wskazania zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli

zdaniem Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

- ztozenia pod protestem podpisu Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezen-
towania z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

. Brak pouczenia lub btedne pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu nie wptywa negatywnie na

prawo Wnioskodawcy do wniesienia protestu.

. Informacja o wynikach oceny i wyborze operacji jest przekazywana listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Przy czym przesytke dwukrotnie awizowang uznaje sie za skutecznie do-
reczong. Pismo zawierajgce informacje moze by¢ takze przekazane osobiscie Wnioskodawcy, przy
czym na kopii pisma Whnioskodawca potwierdza jego odbidr opatrujgc oswiadczenie datg i podpi-
sem.

. Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego ope-
racji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Wnioskodawcy w Biurze LGD naj-
pdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia zgdania — z prawem do wykonania ich kse-
rokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajac powyisze dokumenty, zachowuje zasade anoni-
mowosci oséb dokonujacych oceny.

OGLOSZENIE WYNIKOW | PRZEKAZANIE WNIOSKOW

Po zakonczeniu wyboru operacji, Biuro LGD:
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1. Zamieszcza na swojej stronie internetowe]j protokdt z posiedzenia Rady zawierajgcy informacje o
wyfaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw (z zachowaniem poufnosci danych
0s6b dokonujgcych oceny poszczegdlnych wnioskow).

2. Zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji zgodnych z LSR oraz liste operacji wybra-
nych do dofinansowania, ze wskazaniem, ktére z operacji mieszcza sie w limicie Srodkéw wskazanym
w ogfoszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie operacji. Jezeli LGD przewalutowata LSR z PLN
na EUR, to do listy przyjmuje limit w walucie PLN, przeliczajac wskazany w ogtoszeniu naboru limit
Srodkéw w walucie EUR po kursie statym 4,0 PLN/EUR. Jednoczesnie przy liscie LGD zamieszcza row-
niez informacjg o tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR, ktéry zostanie przeliczony przez
ZW po kursie biezgcym (kurs wymiany euro do ztotego, publikowany przez Europejski Bank Centralny
(EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajagcym miesigc dokona-
nia obliczen).

3. Przekazuje Zarzagdowi Wojewddztwa oryginaty wnioskdw o przyznanie pomocy na operacje wybra-
ne oraz oryginaty lub kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika Biura LGD do-
kumentéw potwierdzajgcych dokonanie wyboru operacji. Dokumenty potwierdzajgce dokonanie wy-
boru operacji moga by¢ rowniez przekazane w formie skanu. W pismie przekazujgcym nosnik danych
zawierajgcy ww. skany dokumentéw nalezy zawrzeé oswiadczenie o prawdziwosci i zgodnosci infor-
macji ze stanem faktycznym.

Etap oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie operacji dokonywany jest przez Zarzagd Woje-
wodztwa.

W miejscu wyznaczonym dla LGD pracownik biura LGD uzupetnia wszystkie niezbedne dane na pierw-
szych stronach wnioskéw.

Kopie wnioskdw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie oceny przechowywane sg w LGD.

LGD przekazuje do Zarzagdu Wojewddztwa dokumentacje potwierdzajgca dokonanie wyboru operacji
w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD:

1. Whnioski o przyznanie pomocy dotyczgce operacji wybranych — oryginat

2. Uchwaty podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy - (dotyczy
operacji wybranych) — oryginat lub kopia

3. Pisemne informacje do wnioskodawcow, o ktérych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS (doty-
czy operacji wybranych) — kopie

4. Lista obecnosci cztonkdédw Rady LGD podczas gtosowania — oryginat lub kopia

5. Karty oceny operacji w ramach oceny kryteriéw wyboru LSR lub zestawienie informacji pochodza-
cych z tych kart (dotyczy operacji wybranych, o ile dokumenty te nie stanowig zatgcznikéw do pi-
semnych informacji do wnioskodawcoéw, o ktérych mowa w pkt 3 powyzej) — kopie

6. Ewidencja udzielonego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub
oswiadczen podmiotdw — oryginat lub kopia

7. Rejestr intereséw, jesli LGD prowadzi ten Rejestr lub inny dokument pozwalajgcy na identyfikacje
charakteru powigzan cztonkéw organu decyzyjnego z wnioskodawcami/poszczegdlnymi operacja-
mi — oryginat lub kopia

Wykaz przekazywanych przez LGD do Zarzgdu Wojewddztwa dokumentéw stanowi Zatgcznik nr 21.
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Rejestr intereséw cztonkdw Rady stanowi Zatgcznik nr 22.
Przekazywane dokumenty zawieraja:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy przez LGD,
wpisane na wniosku w polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie pfatnosci (DZ.U. z 2015r. poz. 807, z pdzn. zm.),

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,
4) tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w za-
kresie spetniania przez operacje lokalnych kryteriow wyboru,

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie,

Przekazywana dokumentacja z wyboru wnioskdw jest podpisana przez Cztonkéw/Cztonka Rady,
zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD.

W przypadku, gdy w przekazanych przez LGD Zarzad Wojewddztwa stwierdzi braki lub bedzie ko-
nieczne uzyskanie wyjasnien, Zarzagd Wojewddztwa wzywa LGD do uzupetnienia brakdéw lub ztozenia
wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni od dnia nastepujgcego po dniu przekaza-
nia faksem lub drogg elektroniczng pisma do LGD.

Zarzad Wojewddztwa na uzasadniony wniosek LGD moze wydtuzy¢ ww. termin do czasu niezbednego
na przygotowanie i dostarczenie ww. dokumentéw.

Skierowanie do LGD wezwania do uzupetnienia brakéw lub ztozenia wyjasnien nie wstrzymuje biegu
terminu rozpatrywania wniosku.

W terminie 4 miesiecy od dnia przekazania wniosku o dofinansowanie operacji przez LGD Zarzagd Wo-
jewodztwa:

wzywa Whnioskodawce do zawarcia umowy- w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy;

informuje Wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy — w przypadku gdy nie sg spetnione
warunki przyznania pomocy.

Jezeli na podstawie przekazanych przez LGD dokumentdéw lub wyjasnien nie mozna stwierdzi¢, ze
whniosek zostat wybrany do dofinansowania przez LGD Zarzad Wojewddztwa odmawia udzielenia
wsparcia.

4.3. Procedura odwotawcza.

1. Niezwtocznie po wptynieciu protestu Biuro LGD informuje o tym fakcie Przewodniczgcego Rady
oraz ZW.

2. O dacie ztozenia protestu decyduje data jego wptywu do Biura LGD. Pracownik biura LGD wystawia
Whnioskodawcy potwierdzenie ztozenia protestu (Zatgcznik nr 23).
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3. W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego ww. wymogow formalnych lub zawierajgcego

oczywiste omytki LGD wzywa Wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywi-
stych omytek w terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia.

. Uzupetnienie protestu moze nastgpié¢ wytgcznie w zakresie:

a. oznaczenia Zarzadu wojewddztwa wiasciwego do rozpatrzenia protestu;
b. oznaczenia Wnioskodawcy;
c¢. numeru Whniosku o udzielenie dofinansowania;

d. podpisu Wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub dokumentu po-
Swiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy

. Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg

terminu na dokonanie autokontroli przez LGD oraz bieg terminu na rozpatrzenie protestu (termin
dla Zarzadu Wojewddztwa).

. Rada przeprowadza autokontrole podjetej decyzji w oparciu o zarzuty zawarte w protescie w ter-

minie 14 dni od dnia wniesienia protestu.

7. Rada po analizie tresci wniesionego protestu moze zajg¢ nastepujgce stanowisko:

a. utrzymac¢ w mocy swojg decyzje co do oceny operacji, ktérej protest dotyczy,

b. uznad protest w czesci lub w catosci i dokonaé korekty oceny operacji, ktérej protest dotyczy.

8. W przypadku o ktérym mowa w pkt. 7a protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg

10.

11.

12.

13.

przekazuje sie do ZW, zatgczajgc do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podje-
tego rozstrzygniecia oraz informuje sie wnioskodawce na pi$mie o przekazaniu protestu.

. W przypadku sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 7b Rada kieruje operacje do wtasciwego etapu oceny,

albo dokonuje aktualizacji listy operacji wybranych. O wynikach tej oceny zawiadamia sie wnio-
skodawce.

Jezeli podczas rozpatrywania protestu Zarzad Wojewddztwa stwierdzi, iz doszto do naruszenia
obowigzujgcych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw na wynik
oceny przekazuje sprawe LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji.

Ponowna ocena operacji polega na powtdrnej weryfikacji operacji w zakresie kryteriow i zarzutéw

podnoszonych w protescie i dokonywana jest zgodnie z Regulaminem Rady.

LGD informuje Wnioskodawce o wyniku ponownej oceny i:

a. w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacje do wtasciwe-
go etapu oceny albo umieszcza go na liscie operacji wybranych przez LGD w wyniku przeprowa-
dzenia procedury odwotawczej;

b. w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zatgcza dodatkowo pouczenie
o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego.

Protest pozostawiony jest bez rozpatrzenia jezeli pomimo prawidtowego pouczenia o prawie i
sposobie jego wniesienia:
a. zostat ztozony po terminie;
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b. zostat ztozony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia;

c. nie wskazuje kryteriéw wyboru operacji, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza lub w
jakim zakresie Wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci operacji z LSR oraz
uzasadnienia.

W przypadku negatywnej ponownej oceny Wniosku badz pozostawienia protestu bez rozpatrzenia

do informacji LGD zatgcza dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu admini-

stracyjnego.

W takim przypadku Wnioskodawcy przystuguje prawo whniesienia skargi do sgdu administracyjne-

go w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o:

a. nieuwzglednieniu protestu;

b. negatywnym ponownym wyborze operacji;

c. pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia.

Skarga wnoszona wraz z kompletng dokumentacjg w sprawie bezposrednio do wojewddzkiego sadu admi-
nistracyjnego i podlega wpisowi statemu.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi, odrzuceniu skargi albo
pozostawieniu jej bez rozpatrzenia koriczy procedure odwotawczg oraz procedure wyboru operacji.
Przebieg procedury odwotawczej, wraz z wynikami gtosowania, odnotowuje sie w protokole z procedury
odwotawczej.

LGD informuje pisemnie Wnioskodawce o wyniku ponownej oceny w terminie 3 dni od dnia za-
koniczenia oceny (Zatgcznik nr 24- Pismo informujgce Wnioskodawce o wyniku ponownej oceny).

4.4 Realizacja operacji wtasnych LGD.

LGD moze realizowaé operacje wiasng jezeli:

- zostato to przewidziane w LSR oraz

- w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na jej stronie internetowe] informacji o plano-

wanej do realizacji operacji wtasnej, zaden inny uprawniony do wsparcia podmiot nie zgtosit zamiaru

jej realizacji.

LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysokos$¢ dostepnych srodkéw finansowych w LSR, gdy zamie-

rza zamiescic¢ na stronie internetowej informacje o planowanej do realizacji operacji wiasne;.

Zamieszczana na stronie internetowej informacja LGD o planowanej do realizacji operacji wtasnej

zawiera:

- zakres tematyczny operacji;

- wysokos$¢ srodkéw na realizacje operacji;

- kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktorej uzyskanie
jest warunkiem wyboru operacji;

- informacje o terminie i sposobie zgtaszania zamiaru realizacji operacji (nalezy zaznaczyé, iz
zgtoszenie wymaga formy pisemnej);

- informacje o dokumentach pozwalajgcych na potwierdzenie, ze podmiot zgtaszajgcy zamiar
realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia tzn. spetnia wymogi okreslone w §3 3 rozpo-
rzgdzenia LSR.
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LGD w miejscu zamieszczenia na swojej stronie internetowej informacji wskazuje date jej publikacji.

LGD zobowigzana jest do archiwizowania zamieszczonych na swojej stronie internetowej zaréwno
informacji o planowanych do realizacji operacjach wtasnych, jak i informacji o nie zgtoszeniu zamiaru
realizacji operacji przez innego uprawnionego Wnioskodawce.

Jezeli w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia informacji inny podmiot zgtosi zamiar realizacji opera-
cji, LGD na podstawie ztozonych dokumentéw dokonuje weryfikacji, czy podmiot ten jest uprawniony
do wsparcia(Zatqgcznik nr 25).

LGD informuje pisemnie podmiot zgtaszajacy zamiar realizacji operacji o wynikach weryfikacji w ter-
minie 3 dni od dnia dokonania oceny (Zatgcznik nr 26) oraz zamieszcza wynik oceny na swojej stronie
internetowej.

Jezeli podmiot zgtaszajgcy zamiar realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia, LGD w terminie 3
miesiecy ogtasza nabdér wnioskow w tym zakresie.

W przypadku koniecznos$ci aktualizacji zatgcznika nr 2 do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR
informuje Zarzad Wojewddztwa.

Wprowadzenie zmian w Zatgczniku nr 2 do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR wymaga
kazdorazowego poinformowania oraz uzgodnienia z Zarzgdem Wojewddztwa. Zmiane uznaje sie za
uzgodniong jezeli Zarzad Wojewddztwa nie wyrazi sprzeciwu w ciggu 30 dni od dnia otrzymania pi-
sma LGD. Zmiana harmonogramu nie wymaga zawierania aneksu do umowy o warunkach i sposobie
realizacji LSR.

Jezeli podmiot zgtaszajgcy zamiar realizacji operacji nie jest uprawniony do wsparcia, LGD wraz ze
swoimi wnioskiem o przyznanie pomocy dotyczacej operacji wtasnej przekazuje do Zarzadu Woje-
wodztwa komplet dokumentacji podmiotu na podstawie ktérej dokonata oceny.

V. WPROWADZANIE ZMIAN

5.1 Procedura zmiany kryteriow zgodnosci operacji z LSR i Lokalnych Kryteriow Wy-
boru.

Zmiana kryteriéw nie jest mozliwa od czasu ogtoszenia o naborze wnioskéw do czasu zakoriczenia
procedury oceny wnioskow.

O ewentualnej zmianie kryteriéw zgodnosci operacji z LSR lub lokalnych kryteriéw wyboru operacji w
LSR decyduje Zarzad LGD na wniosek Rady lub samodzielnie. Powodem zmian mogg by¢: sytuacja
spoteczno-gospodarcza obszaru i/lub stopien realizacji lokalnej strategii rozwoju w ramach poszcze-
golnych obszaréw tematycznych (celéw ogdlnych, celéw szczegdtowych) oraz uwarunkowania praw-
ne.

Kazdy Cztonek Rady moze wystgpi¢ z wnioskiem o zmiane kryteridw wyboru zawierajgcym pisemng
propozycje zmian wraz z uzasadnieniem zaproponowanej zmiany.

Whniosek o zmiane kryteriow poddawany jest gtosowaniu na najblizszym posiedzeniu Rady LGD.

W przypadku gtosowania za przyjeciem wniosku Przewodniczagcy Rady wystepuje z pisemnym wnio-
skiem do Zarzadu LGD o zmiane kryteriow wyboru.

Zarzad podejmuje Uchwate o przystgpieniu do zmiany kryteriow wyboru.

Whnioskowane zmiany muszg by¢ poddane konsultacjom spotecznym.
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Kazdy z mieszkaricow obszaru objetego dziatalnoscig LGD ma prawo do wniesienia uwag do propono-
wanych zmian w terminie 21 dni, liczagc od dania podania do publicznej wiadomosci.
LGD organizuje spotkanie z mieszkancami celem omdwienia zgtoszonych uwag i ustalenia ostateczne-
go zakresu zmian kryteridw wyboru.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o zmiane kryteriéw wyboru pracownicy LGD przygo-
towujg zaktualizowang dokumentacje.
Po przeprowadzeniu konsultacji i uzyskaniu pozytywnej opinii Zarzad LGD wnioskuje do Walnego Ze-
brania Cztonkdéw o zatwierdzenie nowych lokalnych kryteriéw wyboru.

Walne Zebranie Cztonkéw zatwierdza nowe lokalne kryteria wyboru w drodze uchwaty wskazujac
date ich obowigzywania.

Nowe lokalne kryteria wyboru operacji powinny uzyskac akceptacje Zarzgdu Wojewddztwa.

W przypadku zmiany kryteriow wyboru bedg one obowigzywac¢ w konkursach ogtoszonych po dniu
zatwierdzenia zmian przez Walne Zebranie Cztonkéw.

5.2 Procedura wprowadzania zmian do umow przez Beneficjentow.

Warunkiem ubiegania sie przez Beneficjenta o zmiane umowy bedzie przedstawienie pozytywnej
opinii LGD w zakresie mozliwosci jej dokonania. Opinia LGD jest wymagana w szczegdlnosci w przy-
padku zmiany postanowien umowy w zakresie celu operacji oraz podwyzszenia kwoty pomocy, co
moze miec przetozenie na zaplanowane w LSR do osiggniecia cele mierzone warto$ciami odpowied-
nich wskaznikéw oraz zarzgdzanie budzetem LSR.

W przypadku gdy planowana przez Beneficjenta zmiana powodowataby, ze Wniosek nie zostatby wy-
brany przez LGD do finansowania Rada - LGD musi ponownie dokonaé oceny zmienionego zakresu
whniosku pod katem zgodnosci z LSR oraz kryteriami wyboru wniosku, podejmujgc uchwate potwier-
dzajacg brak zgody na zmiane umowy.

W przypadku, gdy Beneficjent, ktérego operacja zostata wybrana do wsparcia, zamierza ubiegac sie o
zmiane umowy zawartej miedzy nim a Zarzgdem Wojewddztwa, zobowigzany jest do uzyskania pozy-
tywnej opinii LGD w tym przedmiocie.

W celu uzyskania opinii LGD Beneficjent zwraca sie do LGD z pisemng prosba o wydanie takiej opinii
wskazujgc szczegdtowo, jakie zmiany do wniosku zamierza wprowadzic.

Biuro LGD zawiadamia Przewodniczgcego Rady o wptywie prosby przekazujgc mu pismo Beneficjenta.

Przewodniczgcy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z Regulaminem Rady.

W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktdry podlegat ocenie Rady pod
wzgledem zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczgcy Rady przekazuje pismo do
oceny 2 losowo wybranym Cztonkom Rady zgodnie z procedurg oceny wnioskdéw o dofinansowanie
operacji opisang szczegdétowo w punkcie IV niniejszego Podrecznika. Whniosek oceniany jest z
uwzglednieniem planowanej zmiany zakresu operacji.

Po przeprowadzeniu ponownej oceny:

1. w przypadku, gdy zmiana wniosku nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie wyboru ope-
racji do finansowania, Rada podejmuje uchwate potwierdzajgcg, ze pomimo wprowadzonych we
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wniosku zmian operacja pozostaje nadal zgodna z LSR (tzn. spetnia warunki okreslone w art. 21 ust.
2 ustawy RLKS, a w zwigzku z tym takze w art. 18a, jezeli miat zastosowanie) oraz zakresem tema-
tycznym, a takze spetnia minimum punktowe warunkujgce wybdr operacji, o ktérym mowa w art.
19 ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy RLKS i wyraza zgode na zmiane umowy,

Wydanie pozytywnej opinii rady LGD w odniesieniu do ewentualnego podwyzszenia kwoty pomocy
(nie dotyczy wsparcia w formie ryczattu) wymaga wskazania srodkéw dostepnych w LSR na ten cel.

2. w przypadku, gdy zmiana wniosku powodowataby, ze operacja w danym ksztafcie nie zostataby
wybrana przez LGD do finansowania, Rada podejmuje uchwate potwierdzajaca, ze wprowadzone we
whniosku zmiany powodujg, ze operacja jest niezgodna z LSR lub wskutek oceny zgodnosci z lokalnymi
kryteriami wyboru operacji przez LGD nie podlega finansowaniu, i nie wyraza zgody na zmiane umo-
wy.

Jezeli planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory nie podlegat ocenie Rady pod wzgledem
zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczagcy Rady wydaje pozytywng opinie w
przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie.

LGD niezwtocznie przesyta Wnioskodawcy oraz Zarzagdowi Wojewddztwa opinie w przedmiocie wyra-
zenia zgody na zmiane umowy.

Niniejsze czynnosci przeprowadza sie w terminie 14 dni od dnia wptywu prosby.
5.3 Wprowadzanie zmian do podrecznika.

W trakcie realizacji LSR moga pojawié¢ sie nowe okolicznosci wymuszajgce wprowadzenie zmian
W niniejszym podreczniku.

Pracownicy LGD zgtaszajg tresci wymagajgce zmiany w procedurach wraz z uzasadnieniem Zarzgdowi
LGD, celem zaakceptowania.

Zmiana procedury dokonywana jest uchwatg Zarzagdu LGD i wymaga uzgodnienia z Zarzgdem Woje-
wodztwa zgodnie z tre$cig umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR zawartej miedzy LGD a Za-
rzgdem Wojewddztwa.

Jednoczesnie w przypadku zmian dotyczgcych zasad wyboru operacji oraz ustalania kryteriéw wyboru wyma-
gane jest przeprowadzenie konsultacji spotecznych.

W przypadku zatwierdzenia zmian pracownicy LGD odpowiedzialni sg za wprowadzenie zmian do
podrecznika.

Zmiany w niniejszym podreczniku moga dotyczy¢:
- anulowania dotychczasowych zapiséw i wprowadzenia nowych,
- uzupetnienia o nowe tresci.

Anulowanie dotychczasowych zapisdw podrecznika oraz uzupetnianie o nowe tresci dokonywane
bedzie poprzez wprowadzenie ich bezposrednio do podrecznika i ewidencjonowane w formie listy
wprowadzonych zmian (Zatgcznik nr 27), ktérg zatwierdza Zarzad LGD.

Ujednolicony podrecznik zostaje opatrzony kolejnym numerem nowelizacji i datg ujednolicenia, na-
stepnie zostaje zamieszczony na stronie internetowej LGD.
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Podrecznik przechowywany jest w formie papierowej w siedzibie LGD.

VI. LISTA ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1

Regulamin pracy Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Krag”

Zatacznik nr 2

Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez pracownika LGD

Zatacznik nr 3

W?zdr rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 4

W?zdr oswiadczenia pracownika o zachowaniu tajemnicy

Zatacznik nr 5

Wzér karty indywidualnego doradztwa

Zatacznik nr 6

Rejestr udzielanego doradztwa

Zatacznik nr 7

W?zdr ogtoszenia o naborze

Zatacznik nr 8

Wzér pisma potwierdzajgcego ztozenie wniosku o dofinansowanie operacji

Zatacznik nr 9

Lista wnioskdw ztozonych w ramach naboru wnioskéw w odpowiedzi na nabér

Zatacznik nr 10

Karta wstepnej oceny

Zatacznik nr 11

Wzér protokotu wstepnej oceny wnioskdéw o dofinansowanie operacji

Zatacznik nr 12

W?zdr pisma informujgcego o odrzuceniu wniosku z powodu niespetniania kryte-
riow na etapie wstepnej oceny

Zatacznik nr 13

Protokot przekazania wnioskéw do oceny Radzie LGD

Zatacznik nr 14

W?zdr deklaracji bezstronnosci i poufnosci Cztonka Rady

Zatacznik nr 15

Wz6r karty oceny zgodnosci operacji z LSR oraz lokalnymi kryteriami wyboru —
podejmowanie dziatalnosci gospodarczej

Zatacznik nr 15a

Wz6r karty oceny zgodnosci operacji z LSR oraz lokalnymi kryteriami wyboru —
rozwijanie dziatalnosci gospodarczej

Zatacznik nr 15b

Wzér karty oceny zgodnosci operacji z LSR oraz lokalnymi kryteriami wyboru —
inne

Zatacznik nr 16

Lista Cztonkéw Rady wytgczonych z oceny wnioskéw o dofinansowanie operacji

Zatacznik nr 17

Lista operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
oraz zgodnych z LSR

Zatacznik nr 18

Lista operacji wybranych/niewybranych do dofinansowania

Zatacznik nr 19

Protokét z posiedzenia Rady LGD

Zatacznik nr 20

W?zdr pisma o wynikach oceny

Zatacznik nr 21

Wykaz dokumentéw przekazywanych przez LGD do Zarzagdu Wojewddztwa.

Zatacznik nr 22

Rejestr intereséw Cztonkéw Rady LGD

Zatacznik nr 23

W?zdr pisma potwierdzajgcego ztozenie protestu

Zatacznik nr 24

Wz6r pisma informujgcego o wyniku ponownej oceny wniosku o dofinansowanie
operacji

Zatacznik nr 25

Karta weryfikacji podmiotu ubiegajacego sie o pomoc w ramach realizacji operacji
wiasnej

Zatacznik nr 26

Pismo informujace o wynikach weryfikacji podmiotu ubiegajgcego sie o pomoc w
ramach realizacji operacji wtasnej

Zatacznik nr 27

Lista wprowadzanych zmian do podrecznika

Zatacznik nr 28
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Zatacznik nr 29
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Zatacznik nr 30
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Zatacznik nr 31

Dodatkowy zatgcznik do wniosku o przyznanie pomocy — JSFP i inne
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